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Pengelolaan Kurikulum dan

Program Pengajaran/silabi

 Persiapan mengajar.

 Penyajian pelajaran.

 Evaluasi Hasil Belajar.

 Kenaikan Tingkat

 Tamat Belajar.

 Bimbingan dan Penyuluhan.

 Supervisi.



KEGIATAN SEKOLAH DALAM PENYUSUNAN 
PROGRAM PENGAJARAN

 Kepala Sekolah.
 Kegiatan awal tahun ajaran baru.

 Kegiatan bulanan. Awal bulan. Akhir bulan.

 Kegiatan Mingguan. hari Senin. hari Sabtu
 Kegiatan Harian.

 Kegiatan menjelang akhir tahun ajaran.

 Guru.

- Fungsi mengelola proses belajar mengajar

- Fungsi membantu kepala sekolah,
 Urusan administrasi.

 Urusan pendidikan dan pengajaran. 

 Urusan kemuridan.

 Urusan bimbingan dan penyuluhan. 

 Urusan kemasyarakatan.



Pengelolaan Tenaga Kependidikan

 Perencanaan Kebutuhan Pegawai/guru

 Pemberhentian Calon Pegawai Negeri Sipil

 Pengangkatan Pegawai Negeri Sipil

 Disiplin Pegawai



Pengelolaan Kesiswaan

 Pencatatan Data.
 Awal Tahun Ajaran.
 Penerimaan Murid Baru.
 Selama Tahun Ajaran.
 Penyusunan Data Pribadi Murid.
 Keadaan Murid Awal Tahun.
 Absensi, Presensi Murid.
 Penilaian Murid.
 Mutasi Murid.
 Akhir Tahun Ajaran.
 Pelaksanaan EBTA.
 Kenaikan Kelas.



Pengelolaan Keuangan dan

Pembiayaan

 Pelaksanaan Administrasi Keuangan Sekolah 
Luar Biasa

 Perencanaan Anggaran Tahunan Sekolah

 Ketatausahaan keuangan sekolah

 Pertanggungjawaban / Akuntabilitas

 Laporan

 Pengawasan



Pengelolaan Sarana dan

Prasarana

 PERENCANAAN, PENGADAAN, PENYIMPANAN DAN PEMELIHARAAN
 PERENCANAAN KEBUTUHAN BARANG
 PENGADAAN
 PENYIMPANAN
 PEMELIHARAAN
 INVENTARIS
 PELAKSANAAN INVENTARISASI
 MUTASI BARANG
 APARAT PELAKSANA
 PELAPORAN
 KODE LOKASI DAN KODE BARANG
 PENGHAPUSAN
 PERUPAHAN STATUS HUKUM
 PENGHAPUSAN DAN PENGGUNAN



Pengelolaan Hubungan

Sekolah dan Mayarakat

 Konsep Dasar Hubungan Sekolah dengan Masyarakat
 Prinsip-Prinsip dan Metode dalam Membina Hubungan

Sekolah dengan Masyarakat
 Tujuan, Fungsi, dan Mangfaat Lembaga Sekolah dan

Masyarakat.
 Fungsi hubungan sekolah dengan masyarakat
 Manfaat Hubungan Sekolah Dengan Masyarakat
 Unsur-Unsur Hubungan Sekolah Dengan Masyarakat
 Teknik-Teknik Hubungan Sekolah Dengan Masyarakat
 Pemberdayaan Hubungan Sekolah Dengan Masyarakat
 Partisipasi Masyarakat
 Usaha Mengenal Masyarakat


