
RAMBURAMBURAMBURAMBURAMBURAMBURAMBURAMBU--------RAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAH

Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah Mata Kuliah 

Seminar Bimbingan dan KonselingSeminar Bimbingan dan KonselingSeminar Bimbingan dan KonselingSeminar Bimbingan dan KonselingSeminar Bimbingan dan KonselingSeminar Bimbingan dan KonselingSeminar Bimbingan dan KonselingSeminar Bimbingan dan Konseling



RAMBURAMBURAMBURAMBURAMBURAMBURAMBURAMBU--------RAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAHRAMBU PENULISAN MAKALAH

Tujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan Makalah

Kriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria PermasalahanKriteria Permasalahan

Strategi dan LangkahStrategi dan LangkahStrategi dan LangkahStrategi dan LangkahStrategi dan LangkahStrategi dan LangkahStrategi dan LangkahStrategi dan Langkah--------langkah langkah langkah langkah langkah langkah langkah langkah 

Penulisan MakalahPenulisan MakalahPenulisan MakalahPenulisan MakalahPenulisan MakalahPenulisan MakalahPenulisan MakalahPenulisan Makalah

Format Makalah  Format Makalah  Format Makalah  Format Makalah  Format Makalah  Format Makalah  Format Makalah  Format Makalah  



TUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAH

UUUUntuk mengembangkan kemampuan mahasiswa dalam:ntuk mengembangkan kemampuan mahasiswa dalam:ntuk mengembangkan kemampuan mahasiswa dalam:ntuk mengembangkan kemampuan mahasiswa dalam:

mengidentifikasi dan merumuskan permasalahan BK;mengidentifikasi dan merumuskan permasalahan BK;mengidentifikasi dan merumuskan permasalahan BK;mengidentifikasi dan merumuskan permasalahan BK;

menganalisis dan mendiskusikan  permasalahan BK secara menganalisis dan mendiskusikan  permasalahan BK secara menganalisis dan mendiskusikan  permasalahan BK secara menganalisis dan mendiskusikan  permasalahan BK secara 
konseptual dengan  menggunakan  rujukankonseptual dengan  menggunakan  rujukankonseptual dengan  menggunakan  rujukankonseptual dengan  menggunakan  rujukan----rujukan  rujukan  rujukan  rujukan  
teoretis yang relevan;teoretis yang relevan;teoretis yang relevan;teoretis yang relevan;teoretis yang relevan;teoretis yang relevan;teoretis yang relevan;teoretis yang relevan;

mengidentifikasi dan merumuskan upayamengidentifikasi dan merumuskan upayamengidentifikasi dan merumuskan upayamengidentifikasi dan merumuskan upaya----upaya upaya upaya upaya 
pemecahan masalahpemecahan masalahpemecahan masalahpemecahan masalah----masalah tersebut; dan  masalah tersebut; dan  masalah tersebut; dan  masalah tersebut; dan  

memformulasikan hasil dari tiga langkah di atas dalam memformulasikan hasil dari tiga langkah di atas dalam memformulasikan hasil dari tiga langkah di atas dalam memformulasikan hasil dari tiga langkah di atas dalam 
suatu  makalah yang layak diseminarkan.suatu  makalah yang layak diseminarkan.suatu  makalah yang layak diseminarkan.suatu  makalah yang layak diseminarkan.



KRITERIA PERMASALAHANKRITERIA PERMASALAHANKRITERIA PERMASALAHANKRITERIA PERMASALAHANKRITERIA PERMASALAHANKRITERIA PERMASALAHANKRITERIA PERMASALAHANKRITERIA PERMASALAHAN

ProblematisProblematisProblematisProblematis

LogisLogisLogisLogis

Signifikan  Signifikan  Signifikan  Signifikan  Signifikan  Signifikan  Signifikan  Signifikan  

AktualAktualAktualAktual

FeasibleFeasibleFeasibleFeasible

MenarikMenarikMenarikMenarik



STRATEGI DAN LANGKAHSTRATEGI DAN LANGKAH--LANGKAH LANGKAH 

PENULISAN MAKALAHPENULISAN MAKALAH

Mengidentifikasi dan memilih permasalahan
Membaca dan menelaah berbagai sumber yang relevan
Mengamati dan menghimpun berbagai  data/informasi yang 
relevan secara langsung atau dengan menggunakan data-
data sekunder (sep hasil-hasil riset).
Merumuskan hasil telaahan awal dalam bentuk pokok-
pokok pikiran isi makalah dan mengkonsultasikannya 
kepada dosen pengampu mata kuliah.kepada dosen pengampu mata kuliah.
Menulis draf makalah yang siap diseminarkan dengan 
mengakomodasi masukan-masukan dari dosen pengampu 
mata kuliah.
Menyajikan makalah dalam suatu seminar kelas dan 
menghimpun masukan-masukan yang relevan dari forum 
seminar.
Memperbaiki makalah dengan mengakomodasi masukan-
masukan dari forum seminar hingga menghasilkan makalah 
final untuk penilaian



ISI KAJIAN POKOK MAKALAHISI KAJIAN POKOK MAKALAHISI KAJIAN POKOK MAKALAHISI KAJIAN POKOK MAKALAHISI KAJIAN POKOK MAKALAHISI KAJIAN POKOK MAKALAHISI KAJIAN POKOK MAKALAHISI KAJIAN POKOK MAKALAH

Latar Belakang MasalahLatar Belakang MasalahLatar Belakang MasalahLatar Belakang MasalahLatar Belakang MasalahLatar Belakang MasalahLatar Belakang MasalahLatar Belakang Masalah

Perumusan Masalah Perumusan Masalah Perumusan Masalah Perumusan Masalah Perumusan Masalah Perumusan Masalah Perumusan Masalah Perumusan Masalah 

Tujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan MakalahTujuan Penulisan Makalah

Analisis dan Masalah MasalahAnalisis dan Masalah MasalahAnalisis dan Masalah MasalahAnalisis dan Masalah MasalahAnalisis dan Masalah MasalahAnalisis dan Masalah MasalahAnalisis dan Masalah MasalahAnalisis dan Masalah Masalah

Formulasi Upaya PemecahanFormulasi Upaya PemecahanFormulasi Upaya PemecahanFormulasi Upaya PemecahanFormulasi Upaya PemecahanFormulasi Upaya PemecahanFormulasi Upaya PemecahanFormulasi Upaya Pemecahan

Kesimpulan dan RekomendasiKesimpulan dan RekomendasiKesimpulan dan RekomendasiKesimpulan dan RekomendasiKesimpulan dan RekomendasiKesimpulan dan RekomendasiKesimpulan dan RekomendasiKesimpulan dan Rekomendasi



LATAR BELAKANG MASALAHLATAR BELAKANG MASALAHLATAR BELAKANG MASALAHLATAR BELAKANG MASALAHLATAR BELAKANG MASALAHLATAR BELAKANG MASALAHLATAR BELAKANG MASALAHLATAR BELAKANG MASALAH

Menguraikan halMenguraikan halMenguraikan halMenguraikan hal----hal yang melatarbelakangi hal yang melatarbelakangi hal yang melatarbelakangi hal yang melatarbelakangi 
perlunya pengakajian masalah:perlunya pengakajian masalah:perlunya pengakajian masalah:perlunya pengakajian masalah:

Rasional dan signifikansi masalahRasional dan signifikansi masalahRasional dan signifikansi masalahRasional dan signifikansi masalah

FenomenaFenomenaFenomenaFenomena----fenomena empiris yang mendukung fenomena empiris yang mendukung fenomena empiris yang mendukung fenomena empiris yang mendukung 

aktualitas permasalahan yang dikajiaktualitas permasalahan yang dikajiaktualitas permasalahan yang dikajiaktualitas permasalahan yang dikaji



PERUMUSAN MASALAHPERUMUSAN MASALAHPERUMUSAN MASALAHPERUMUSAN MASALAHPERUMUSAN MASALAHPERUMUSAN MASALAHPERUMUSAN MASALAHPERUMUSAN MASALAH

Mengeksplisitkan dan memformulasikan substansi dan ruang Mengeksplisitkan dan memformulasikan substansi dan ruang Mengeksplisitkan dan memformulasikan substansi dan ruang Mengeksplisitkan dan memformulasikan substansi dan ruang 
lingkup permasalahan yang dikaji.lingkup permasalahan yang dikaji.lingkup permasalahan yang dikaji.lingkup permasalahan yang dikaji.

Pernyataan dan penjelasan tentang kesenjangan,  Pernyataan dan penjelasan tentang kesenjangan,  Pernyataan dan penjelasan tentang kesenjangan,  Pernyataan dan penjelasan tentang kesenjangan,  Pernyataan dan penjelasan tentang kesenjangan,  Pernyataan dan penjelasan tentang kesenjangan,  Pernyataan dan penjelasan tentang kesenjangan,  Pernyataan dan penjelasan tentang kesenjangan,  

ketidakpuasan, kontradiksi, konflik, dan/atau pertentangan ketidakpuasan, kontradiksi, konflik, dan/atau pertentangan ketidakpuasan, kontradiksi, konflik, dan/atau pertentangan ketidakpuasan, kontradiksi, konflik, dan/atau pertentangan 

yang terjadi.yang terjadi.yang terjadi.yang terjadi.

Batasan/ruang lingkup permasalahan yang dikaji. Batasan/ruang lingkup permasalahan yang dikaji. Batasan/ruang lingkup permasalahan yang dikaji. Batasan/ruang lingkup permasalahan yang dikaji. 

Fokus kajian permasalahan (Biasanya dirumuskan dalam Fokus kajian permasalahan (Biasanya dirumuskan dalam Fokus kajian permasalahan (Biasanya dirumuskan dalam Fokus kajian permasalahan (Biasanya dirumuskan dalam 

sejumlah pertanyaan sebagai arah kajian makalah) sejumlah pertanyaan sebagai arah kajian makalah) sejumlah pertanyaan sebagai arah kajian makalah) sejumlah pertanyaan sebagai arah kajian makalah) 



TUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAHTUJUAN PENULISAN MAKALAH

Menjawab pertanyaan: ”Untuk apa penulisan makalah ini Menjawab pertanyaan: ”Untuk apa penulisan makalah ini Menjawab pertanyaan: ”Untuk apa penulisan makalah ini Menjawab pertanyaan: ”Untuk apa penulisan makalah ini 
dilakukan?” Jawaban terhadap pertanyaan ini bukan dilakukan?” Jawaban terhadap pertanyaan ini bukan dilakukan?” Jawaban terhadap pertanyaan ini bukan dilakukan?” Jawaban terhadap pertanyaan ini bukan 
berkenaan dengan kepentingan pemenuhan tugas mata berkenaan dengan kepentingan pemenuhan tugas mata berkenaan dengan kepentingan pemenuhan tugas mata berkenaan dengan kepentingan pemenuhan tugas mata 
kuliah (karena sudah ditulis dalam halaman jilid muka), kuliah (karena sudah ditulis dalam halaman jilid muka), kuliah (karena sudah ditulis dalam halaman jilid muka), kuliah (karena sudah ditulis dalam halaman jilid muka), 
tetapi berkenaan dengan substansi kajian sesuai dengan tetapi berkenaan dengan substansi kajian sesuai dengan tetapi berkenaan dengan substansi kajian sesuai dengan tetapi berkenaan dengan substansi kajian sesuai dengan 
fokus permasalahan. Misalnya:fokus permasalahan. Misalnya:fokus permasalahan. Misalnya:fokus permasalahan. Misalnya:

Tujuan penulisan makalah ini adalah untuk melakukan kajian 
tentang gejala perilaku menyontek pada siswa serta untuk 
merumuskan strategi dan langkah-langkah intervensi 
bimbingannya. Secara lebih rinci, penulisan makalah ini 
dimaksudkan untuk:
(1) ………………….
(2) ………………….
(3) Dst.



ANALISIS DAN PEMBAHASAN ANALISIS DAN PEMBAHASAN ANALISIS DAN PEMBAHASAN ANALISIS DAN PEMBAHASAN ANALISIS DAN PEMBAHASAN ANALISIS DAN PEMBAHASAN ANALISIS DAN PEMBAHASAN ANALISIS DAN PEMBAHASAN 
MASALAHMASALAHMASALAHMASALAHMASALAHMASALAHMASALAHMASALAH

Menyajikan pembahasan konseptual Menyajikan pembahasan konseptual Menyajikan pembahasan konseptual Menyajikan pembahasan konseptual 
tentang esensi masalah yang dikaji beserta tentang esensi masalah yang dikaji beserta tentang esensi masalah yang dikaji beserta tentang esensi masalah yang dikaji beserta 

faktorfaktorfaktorfaktor----faktor penyebabnya.faktor penyebabnya.faktor penyebabnya.faktor penyebabnya.

Esensi masalah Esensi masalah Esensi masalah Esensi masalah 

Proses terjadinya masalahProses terjadinya masalahProses terjadinya masalahProses terjadinya masalahProses terjadinya masalahProses terjadinya masalahProses terjadinya masalahProses terjadinya masalah

FaktorFaktorFaktorFaktor----faktor penyebabfaktor penyebabfaktor penyebabfaktor penyebab



FORMULASI UPAYA PEMECAHANFORMULASI UPAYA PEMECAHANFORMULASI UPAYA PEMECAHANFORMULASI UPAYA PEMECAHANFORMULASI UPAYA PEMECAHANFORMULASI UPAYA PEMECAHANFORMULASI UPAYA PEMECAHANFORMULASI UPAYA PEMECAHAN

Menyajikan pemikiranMenyajikan pemikiranMenyajikan pemikiranMenyajikan pemikiran----pemikiran solutif terhadap pemikiran solutif terhadap pemikiran solutif terhadap pemikiran solutif terhadap 
permasalahan yang dikaji sesuai dengan cara pandang dan permasalahan yang dikaji sesuai dengan cara pandang dan permasalahan yang dikaji sesuai dengan cara pandang dan permasalahan yang dikaji sesuai dengan cara pandang dan 
pemahaman yang digunakan dalam menganalisis dan pemahaman yang digunakan dalam menganalisis dan pemahaman yang digunakan dalam menganalisis dan pemahaman yang digunakan dalam menganalisis dan 
mendiskusikan permasalahan sebelumnya. Dengan demikian, mendiskusikan permasalahan sebelumnya. Dengan demikian, mendiskusikan permasalahan sebelumnya. Dengan demikian, mendiskusikan permasalahan sebelumnya. Dengan demikian, 
bagian ini bisa menguraikan topikbagian ini bisa menguraikan topikbagian ini bisa menguraikan topikbagian ini bisa menguraikan topik----topik seperti:topik seperti:topik seperti:topik seperti:

Strategi, metode, dan teknik pemecahan masalah yang  Strategi, metode, dan teknik pemecahan masalah yang  Strategi, metode, dan teknik pemecahan masalah yang  Strategi, metode, dan teknik pemecahan masalah yang  
digunakan. digunakan. digunakan. digunakan. digunakan. digunakan. digunakan. digunakan. 
LangkahLangkahLangkahLangkah----langkah upaya pemecahan masalah yang langkah upaya pemecahan masalah yang langkah upaya pemecahan masalah yang langkah upaya pemecahan masalah yang 
ditempuh.ditempuh.ditempuh.ditempuh.
PihakPihakPihakPihak----pihak yang terlibat dalam upaya pemecahan masalah pihak yang terlibat dalam upaya pemecahan masalah pihak yang terlibat dalam upaya pemecahan masalah pihak yang terlibat dalam upaya pemecahan masalah 
beserta fungsi dan peranannya.beserta fungsi dan peranannya.beserta fungsi dan peranannya.beserta fungsi dan peranannya.
Kerja sama yang perlu dibangun dalam menangani masalah Kerja sama yang perlu dibangun dalam menangani masalah Kerja sama yang perlu dibangun dalam menangani masalah Kerja sama yang perlu dibangun dalam menangani masalah 
tersebut.tersebut.tersebut.tersebut.
Dst.Dst.Dst.Dst.



KESIMPULAN DAN REKOMENDASIKESIMPULAN DAN REKOMENDASIKESIMPULAN DAN REKOMENDASIKESIMPULAN DAN REKOMENDASIKESIMPULAN DAN REKOMENDASIKESIMPULAN DAN REKOMENDASIKESIMPULAN DAN REKOMENDASIKESIMPULAN DAN REKOMENDASI

KesimpulanKesimpulanKesimpulanKesimpulanKesimpulanKesimpulanKesimpulanKesimpulan
Kemukakan makna yang tersimpul dari hasil kajian. Kemukakan makna yang tersimpul dari hasil kajian. Kemukakan makna yang tersimpul dari hasil kajian. Kemukakan makna yang tersimpul dari hasil kajian. 

Nyatakan inti permasalahan yang sudah dieksplorasi.Nyatakan inti permasalahan yang sudah dieksplorasi.Nyatakan inti permasalahan yang sudah dieksplorasi.Nyatakan inti permasalahan yang sudah dieksplorasi.

Ikhtisarkan beberapa penyebab yang mungkin.Ikhtisarkan beberapa penyebab yang mungkin.Ikhtisarkan beberapa penyebab yang mungkin.Ikhtisarkan beberapa penyebab yang mungkin.

Ikhtisarkan solusiIkhtisarkan solusiIkhtisarkan solusiIkhtisarkan solusi----solusi yang mungkin (termasuk pihaksolusi yang mungkin (termasuk pihaksolusi yang mungkin (termasuk pihaksolusi yang mungkin (termasuk pihak----pihak pihak pihak pihak 

terlibat).terlibat).terlibat).terlibat).terlibat).terlibat).terlibat).terlibat).

Kemukakan kemungkinanKemukakan kemungkinanKemukakan kemungkinanKemukakan kemungkinan----kemungkinan  masalah yang belum   kemungkinan  masalah yang belum   kemungkinan  masalah yang belum   kemungkinan  masalah yang belum   

terpecahkan atau masalah baru yang mungkin muncul.terpecahkan atau masalah baru yang mungkin muncul.terpecahkan atau masalah baru yang mungkin muncul.terpecahkan atau masalah baru yang mungkin muncul.

RekomendasiRekomendasiRekomendasiRekomendasi
Kemukakan saranKemukakan saranKemukakan saranKemukakan saran----saran kepada berbagai pihak terkait dalam saran kepada berbagai pihak terkait dalam saran kepada berbagai pihak terkait dalam saran kepada berbagai pihak terkait dalam 
kaitannya dengan penerapan pemikiran atau gagasan yang sudah kaitannya dengan penerapan pemikiran atau gagasan yang sudah kaitannya dengan penerapan pemikiran atau gagasan yang sudah kaitannya dengan penerapan pemikiran atau gagasan yang sudah 
dikaji sebelumnya.dikaji sebelumnya.dikaji sebelumnya.dikaji sebelumnya.


