
 

 

PETUNJUK TEKNIS PENGAJUAN PENELITIAN 

JURUSAN PENDIDIKAN BAHASA DAERAH FPBS UPI 

 

 

A. Rasional 

 Dalam menjalanka tugas pokok salah satu Tri Dharma Perguruan Tinggi, yaitu 

penelitian;  Jurusan Pendidikan Bahasa Daerah FPBS Universitas Pendidikan Indonesia 

mengembangkan sebuah program penelitian, baik penelitian dosen maupun penelitian 

mahasiswa. Pengembangan program penelitian di antaranya adalah mendorong para 

dosen dan mahasiswa untuk melaksanakan penelitian dalam rangka mengkaji 

permasalahan-permasalahan  yang tercakup dalam bidang pendidikan bahasa dan sastra 

Sunda.  

Petunjuk ini disusun untuk mempermudah para dosen dan mahasiswa dalam 

rangka pelaksanaan penelitian. Petunjuk teknis ini berisikan pedoman pengusulan 

proposal dan pedoman penyusunan laporan hasil penelitian 

 

B. Pengajuan Penelitian.  

 

1. Substansi dan Metodologi Penelitian 

a. Jurusan Pendidikan Bahasa Daerah FPBS UPI mendorong para dosen untuk    

melakukan penelitian. Penelitian yang dilakukan sebaikna relevan dengan  

payung-payung peneltian yang sudah ditetapkan. 

b. Pada tahun angaran 2010, Jurusan Pendidikan Bahasa Daerah menyediakan 

anggaran untuk 10 buah judul penelitian. 

c. Unit cot setiap judul penelitian adalah Rp 5.000.000 (Lima Juta Rupiah) termasuk 

pajak dan manajemen. 

d. Penelitian ini dilakukan secara kelompok. 

e. Lama penelitian enam bulan. 

 

2. Mekanisme Pengajuan Proposal 

 Pengajuan proposal penelitian dilakuan melalui prosedur sebagai berikut. 

a. Ketua Jurusan mensosialisasikan program penelitian kepada seluruh tenaga 

akademik Jurusan Pendidikan Bahasa Daerah FPBS UPI 

b. Ketua Jurusan menetapkan kelompok-kelompok peneliti dan judul-judul 

penelitian yang sesuai dengan visi-misi serta RKAT tahun 2010, yang masing-

masing kelompok telah ditetapkan ketua dan anggota peneliti. 

c. Tim atau kelompok peneliti menyusun proosal penelitian dan diusulkan ke 

Jurusan Pendidikan Bahasa Daerah sebanyak rangkap 3 (tiga). 

d. Ketua Jurusan membentuk Tim Penilai Proposal Penelitian. 

e. Tim penilai memeriksa proposal-proposal yang diajukan oleh tim. 

f. Ketua Jurusan membuat Surat Keputusan Judul, Tim Peneliti yang dibiayai oleh 

RKAT 2010. 

3. Mekanisme Pembayaran Biaya Penelitian 

a. Ketua Jurusan dan PUMK Jurusan Pendidikan Bahasa Daerah FPBS UPIO 

mengeluarkan petunjuk pengadministrasian keuangan penelitian, khususnya 

mengenai tata cara peng-SPJ-an. 

b. Biaya peneliian diserahkan oleh PUMK kepada peneliti  dengan dilengkapi surat 

perjanjian pelaksanaan penelitian. 



c. Sistem pencairan dilakukan dua tahap, yatu tahap pertama 70% dan tahap kedua 

30%. Tahap pertama bisa dicairkan apabila peneliti sudah menuyerahkan proposl 

dan instrument penelitian, sedangkan tahap kedua (30%), apaila peneliti sudah 

menyampaikan laporan akhir penelitian. 

 

4. Mekanisme Penyerahan Laporan Penelitian 

a. Peneliti menyampaikan draft laporan hasil penelitian kepada Ketua Jurusan. 

b. Jurusan menyelenggarakan seminar hasil penelitian. 

c. Peneliti menyusun laporan akhir penelitian dengan memperhatikan masukan dari 

hasil seminar. 

d. d. Peneliti menyerahkan   laporan hasil penelitian  rangkap 5 (lima), yaitu 

(1) 1 eks untuk Lembaga Pengembangan dan Pengabdian pada Masyarakat 

UPI 

(2) 1 eks untuk perpustakaan 

(3) 1 eks untuk jurusan 

(4) 2 eks untuk peneliti 

e. Peneliti menyerahkan artikel penelitian dalam bentuk sofcopy dan hardcopy. 

 

5. Mekanisme Seminar Hasil Penelitian 

a. Jurusan menyelenggarakan seminar hasil penelitian 

b. Jurusan memilih penelitian terbaik. 

 

JADWAL PELAKSANAAN PENELITIAN DANA JURUSAN (RKAT ) 2010 

 

NO URAIAN KEGIATAN WAKTU PELAKSANAAN 

1 Persiapan dan perencanaan Januari 2010 

2 Sosialisasi Januari 2010 

3 Pengumpulan dan seleksi proposal Minggu 2  Februari 2010 

4 Penyerahan proposal ke jurusan Minggu  3 Februari 2010 

5 Penetapan hasil selesi Minggu 4 Februari 2010 

6 Penandatangan dan pencairan tahap 1 (70%) Minggu 4 Februari 2010 

7 Pelaksanaan penelitian Maret s.d. Agustus 2010 

8 Seminar hasil pnelitian Minggu 2, Agustus 2010 

9 Penyerahan laporan akhir penelitian Minggu 3, Agustus 2010 

10 Pengumuman penelitian terbaik Minggu 3, Agustsu 2010 

 

6. Rincian Anggaran 

 

No Rincian Pengeluaran Bobot Jumlah Pengeluaran 

1 Gaji dan Upah 30%  

2 Bahan habis   5%  

3 Pengumpulan data dan pengolahan data 40%  

4 Penyusunan  laporan 15%  

5 Penggandaan   5%  

6 Seminar   5%  

 Jumlah 100%  

 

 

 



 

 

 

Lampiran 1: Contoh Isi Proposal Penelitian 

 

 

Isi Proposal Penelitian 

 

 

 

A. Judul Penelitian : 

B. Latar Belakang Penelitian 

C. Identifikasi Masalah dan Rumusan Masalah 

1. Identifikasi Masalah 

2. Rumusan Masalah 

D. Tujuan Penelitian 

E. Variabel Penelitian dan Definisi Operasional 

F. Signifikansi dan Manfaat Penelitian 

G. Kerangka Teroretis/konseptual penelitian yang didukasikan dari teori-teori dan 

kajian pustaka 

H. Asumsi dan Hipotesis Penelitian (bila ada hipotesis) 

I. Metodologi Penelitian, mencakup metode, teknik penelitian (teknik pengumpulan 

data dan teknik pengolahan data, instruyen penelitian, serta populasi dan sampel. 

J. Pelaksana  

K. Biaya Penelitian 

L. Agenda kegiatan penelitian 

M. Daftar Pustaka 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 2: Contoh Isi Laporan Penelitian 

 

 

ISI LAPORAN PENELITIAN 

 

1. Judul  

2. Lembar Pengesahan 

3. Kata Pengantar 

4. Abstrak 

5. Daftar Isi 

6. Daftar tabel (kalau ada) 

7. Daftar Gambar (kalau ada) 

8. Daftar lampiran  (kalau ada) 

9. Bab I Pendahuluan, berisi (a) latar belakang masalah, (b)  identifikasi masalah dan 

rumusan masalah, (c) tujuan penelitian, (d) asumís, (e)  hipótesis, (f) metode 

penelitian (secara singkat), serta (g) lokasi dan sampel penelitian). 

10. Bab II Kerangka Teoretis (Diberi judul sesuai dengan isi/teori yang dibahas) 

11. Bab III Metode dan Teknik Penelitian 

12. Bab IV Hasil Penelitian dan Pembahasan 

13. Bab V Kesimpulan dan Implikasi 

14. Daftar Pustaka 

15. Daftar Lampiran 

 

 

 

 

 


