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I. TUJUAN 

Instruksi Kerja (IK) izin observasi/penelitian mahasiswa bertujuan untuk mengatur 

proses pemberian izin observasi dan atau penelitian yang berhubungan dengan tugas 

mata kuliah yang diberikan oleh dosen atau tugas akhir/skripsi.   

 
 
II. RUANG LINGKUP 

IK ini digunakan di lingkungan Fakultas Pendidikan Bahasa dan Seni Universitas 

Pendidikan Indonesia (FPBS UPI) dengan ruang lingkup izin observasi dan penelitian   

mahasiswa. 

 
 
III. DEFINISI 

1. Observasi/penelitian adalah kegiatan mengamati dan/atau meneliti suatu objek yang 

dilakukan oleh mahasiswa di suatu lokus/instansi untuk memenuhi tugas mata kuliah 

yang diberikan oleh dosen atau untuk penyelesaian tugas akhir/skripsi. 

2. Izin adalah rekomendasi yang diberikan baik oleh jurusan maupun fakultas dalam 

bentuk surat pengantar untuk melakukan observasi/penelitian di instansi tertentu. 

 

IV. DOKUMEN TERKAIT 

Matriks Pedoman Mutu VS  Instruksi Kerja. 
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V.  FLOW-CHART IK 

PENANGGUNG JAWAB PROSES DOKUMEN 

   
   
   
   
    
Dosen MK/PS  Catatan  
   
   
Ketua Jurusan/Prodi  Surat pengantar 
Staf adm jurs/prodi   
   
    
       Tdk  
    
   
                         Ya  
                                   
-PD I  Surat pengantar 
-Kasi akmawa   
   
                                            
   
Staf Akmawa   Surat pengantar 
    
    
     
Staf Akmawa    Surat pengantar 
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observasi/penelitian 
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Pemberian surat 
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