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1. TUJUAN 

Prosedur ini bertujuan memberikan penjelasan mengenai mekanisme 

pembimbingan kepada mahasiswa dalam kegiatan akademik untuk menjamin 

kelancaran studi  dengan  proses dan hasil yang diharapkan.  

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1  Prosedur ini digunakan di seluruh unit kerja Fakultas Pendidikan Bahasa dan       

Seni Universitas Pendidikan Indonesia (FPBS UPI). 

2.2  Prosedur ini melingkupi kegiatan pembimbingan yang dilakukan Dosen 

Pembimbing Akademik terhadap mahasiswanya, sesuai dengan tugas dosen       

yang termaktub pada Surat Keputusan Dekan FPBS tentang Bimbingan 

Akademik Mahasiswa.  

2.3  Pembimbingan Akademik yang dilakukan Dosen Pembimbing terhadap 

mahasiswanya meliputi kegiatan pengarahan dalam merencanakan studi,      

atau kontrak mata kuliah, konsultasi masalah studi, pengembangan integritas       

diri, dan melaporkan kemajuan (perkembangan) studi mahasiswa kepada       

Pimpinan Jurusan/Program Studi melalui Buku Bimbingan Akademik. 

 

3. DEFINISI 

Bimbingan Akademik adalah kegiatan terencana untuk membantu dan 

mengarahkan mahasiswa dalam mencapai tujuan yang diharapkan, yaitu proses 

pendidikan dan pembelajaran di perguruan tinggi untuk mencapai kualitas seperti 

yang ditetapkan pada sasaran mutu. 

 

4. KETENTUAN UMUM 

Bimbingan Akademik meliputi kegiatan: 

4.1 Meninjau efektifitas proses pembimbingan akademik tahun akademik 

sebelumnya. 

4.2 Menerapkan strategi bimbingan akademik yang telah diperbaiki. 
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4.3 Membuat surat tugas bimbingan akademik setiap awal semester. 

4.4 Merencanakan jadwal bimbingan akademik. 

4.5 Melaksanakan kegiatan bimbingan akademik sesuai jadwal. 

4.6 Memeriksa buku laporan kegiatan bimbingan akademik oleh Pembimbing 

Akademik. 

4.7 Menindaklanjuti mahasiswa yang bermasalah dalam studi (keterlambatan 

bimbingan dan studi, indeks prestasi di bawah standar, serta hambatan lain 

yang urgen untuk diselesaikan). 

 

5. PROSEDUR TERKAIT 

Matriks Pedoman Mutu VS Prosedur Mutu 
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6. ALUR KERJA PROSEDUR MUTU 

Penanggungjawab Proses Dokumen 
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