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1. TUJUAN
Prosedur ini bertujuan untuk mengatur pelaksanaan Program Pengalaman
Lapangan (PPL) bagi mahasiswa S1 baik yang mengambil program pendidikan

maupun nonkependidikan, agar terlaksana secara efektif.

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku untuk pelaksanaan PPL di lingkungan Fakultas Pendidikan

Bahasa dan Seni Universitas Pendidikan Indonesia (FPBS UPI).

3. DEFINISI
PPL adalah suatu program kulminasi dari rangkaian aktivitas pemajanan awal
(early exposure) terhadap praktik kerja/profesi di lapangan yang berisi
serangkaian aktivitas belajar spesifik yang tersupervisi secara efektif dan
diarahkan untuk memfasilitasi calon sarjana di dalam mengintegrasikan

penguasaan disiplin ilmu dengan kecakapan kerja yang harus dikuasainya.

4. KETENTUAN UMUM

4.1 PPL dilaksanakan sesuai dengan kalender akademik UPI.

4.2 Bobot mata kuliah 4 SKS yang wajib diikuti oleh seluruh mahasiswa dan
merupakan salah satu syarat untuk menyelesaikan program sarjana (S1) dan
D3 di UPI.

4.3 Tempat PPL adalah lembaga pendidikan formal (sekolah), lembaga
pendidikan nonformal (pusat-pusat sumber belajar di masyarakat, lembaga
kursus, dsb.), lembaga pemerintah dan lembaga pelayanan masyarakat,
lembaga bisnis, industri dan/atau dunia usaha yang telah memiliki ikatan
kerja sama dan/atau kemitraan dengan UPI.

4.4 Mahasiswa dapat mengikuti PPL apabila:

a. telah memiliki minimal 80 SKS bagi mahasiswa D3;

b. telah memiliki maksimal 110 SKS bagi mahasiswa S1;
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c. telah lulus semua Mata Kuliah Umum (MKU), Mata Kuliah Dasar Profesi
(MKDP), dan Mata Kuliah Keahlian Profesi Prodi (MKKPP);
d. telah lulus Mata Kuliah Keahlian (MKK) yang dipersyaratkan oleh
masing-masing Jurusan/Prodi.
4.5 Mahasiswa yang mengontrak mata kuliah PPL tidak diperkenankan
mengontrak mata kuliah lain, kecuali skripsi atau tugas akhir.
4.6 Pelaksanaan kegiatan PPL dikoordinasikan oleh Divisi Pendidikan Profesi dan
Jasa Keprofesian (P2JK) Direktorat Akademik UPI.
4.7 Waktu yang dialokasikan untuk pelaksanaan PPL bagi mahasiswa S1 adalah
76 — 90 hari efektif.
4.8 Mahasiswa dapat mengikuti PPL apabila telah memenuhi persyaratan
sebagaimana tercantum dalam Panduan PPL.

4.9 Mahasiswa dinyatakan lulus ujian PPL apabila memperoleh nilai minimal B.

5. PROSEDUR TERKAIT

Matriks Pedoman Mutu VS Prosedur Mutu
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6. ALUR KERJA PROSEDUR MUTU

Ketua Jurusan

Ketua Jurusan

Dosen Pembimbing

Dosen Pembimbing

Penanggungjawab Proses Dokumen
. Mahasiswa Mengontrak
Mahasiswa mata kuliah PPL KRS
Mahasiswa Mengajukan penempatan KRS

dan Pembimbing PPL

v

Menyusun Daftar
Mahasiswa, tempat, dan
dosesn pembimbing PPL

v

Mengirim Dafatar
Penempatan PPL ke P2JK

!

Pelaksanaan PPL dan
pembimbingan

v

Ujian PPL

v

Selesai

Daftar Penempatan
PPL

Daftar Penempatan
PPL

3/3




