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1. TUJUAN  

Prosedur ini bertujuan memberikan pedoman kepada seluruh sivitas akademika dalam 

pelaksanaan ujian sidang sebagai salah satu syarat menyelesaikan studi bagi mahasiswa 

Fakultas Pendidikan Bahasa dan Seni Universitas Pendidikan Indonesia (FPBS UPI). 

 

2. RUANG LINGKUP  

Prosedur ini digunakan untuk kegiatan ujian sidang bagi mahasiswa Fakultas Pendidikan 

Bahasa dan Seni Universitas Pendidikan Indonesia (FPBS UPI). 

 

3. DEFINISI  

a. Ujian sidang adalah evaluasi akhir penyelesaian studi. 

b. IPK adalah Indeks Prestasi Kumulatif yang merupakan nilai kredit rata-rata dan 

satuan nilai akhir yang menggambarkan mutu penyelesaian kuliah di suatu program 

studi. 

c. SKS  adalah Satuan Kredit Semester yang merupakan bobot suatu mata kuliah 

dalam setiap semester. 

d. KHS adalah Kartu Hasil Studi mahasiswa yang didapatkan setelah mengikuti ujian 

akhir semester. 

e. Penguji adalah tim yang terdiri atas 3 (tiga) orang penguji dalam pelaksanaan ujian 

sidang sesuai dengan keahliannya. Syarat menjadi penguji adalah dosen yang telah 

memiliki jabatan fungsional  minimal lektor. 

 

4. KETENTUAN UMUM 

a. Mahasiswa mendaftar ujian sidang ke Jurusan/Prodi (lihat panduan) dengan 

mengisi sejumlah formulir dan berkas-berkas yang diminta oleh Jurusan/Prodi. 

b. Berkas-berkas persyaratan yang diminta dapat berbeda antara satu Jurusan/Prodi 

dengan Jurusan/Prodi lain. 

c. Ujian sidang dilakukan setelah mahasiswa menyelesaikan semua mata kuliah dan 

memiliki IPK minimal 2,5. 
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d. Ketua Jurusan/Prodi menentukan 3 orang penguji. 

e. Unsur-unsur yang menjadi penilaian ujian sidang adalah sebagai berikut:  

1. Materi utama (dinilai oleh Penguji dan Pembimbing) 

- Substansi 

- Pemahaman materi 

- Analisis dan desain 

- Implementasi 

2. Laporan Skripsi (dinilai oleh Penguji dan Pembimbing) 

- Penulisan 

- Bahasa 

3. Tanya jawab (dinilai oleh Penguji) 

4. Presentasi (dinilai oleh Penguji) 

 Keterangan: Skala nilai (1-4) 
 

f. Mahasiswa dinyatakan lulus jika memperoleh skor minimal 2.5.  

g. Mahasiswa yang dinyatakan lulus bersyarat harus memperbaiki skripsi dalam waktu 

yang ditentukan, dan memperlihatkan kepada penguji untuk mendapatkan 

persetujuan. Sebelum perbaikan tersebut disetujui oleh penguji, maka mahasiswa 

belum dapat dinyatakan lulus. 

h. Mahasiswa yang telah lulus ujian sidang membuat dua salinan laporan skripsi dan 

Soft Copy untuk diserahkan ke Jurusan/Prodi. 

 

5. DOKUMEN YANG TERKAIT 

Matriks Pedoman Mutu VS Prosedur Mutu 
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6. ALUR KERJA PROSEDUR MUTU 

Penanggungjawab Proses Dokumen 

 
 
 

Mahasiswa 
 
 
 
 

Dosen Pembimbing 
 
 
 

Mahasiswa 
 
 

TU, Ketua Jurusan 
 
 
 
 
 

Ketua Jurusan 
 
 
 
 

Dekan 
 
 
 

Peserta & Pembimbing 
 
 

Ketua Jurusan 
 
 

TU 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
A 

 
 
 

- Formulir Persetujuan 
Mengikuti Ujian Sidang 
 
 
 

- Formulir Persetujuan 
Mengikuti Ujian Sidang 
 
 

- Formulir Pendaftaran & 
berkas 
 

- Formulir & berkas-berkas 
 
 
 
 
 

- Surat Usulan 
 
 
 
 

- SK 
 
 
 

- SK 
 
 
 
 
 
- Formulir penilaian 
- Daftar Hadir 

 
 

Meminta persetujuan 
pembimbing untuk 

ujian sidang 

Memberikan 
persetujuan kepada 

mahasiswa 

Mendaftar ujian sidang 

Menerima pendaftaran, 
memeriksa, dan 

menyetujui dokumen 
persyaratan 

Menentukan peserta & 
penguji, dan 

mengusulkannya 
kepada Dekan 

Menerbitkan SK Peserta 
dan Penguji 

Menentukan jadwal 
ujian sidang 

Menyiapkan dokumen 
pelaksanaan ujian 

Menerima SK Dekan 

Mulai 
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Mahasiswa & Penguji 
 
 
 

Penguji 
 
 
 

TU 
 
 
 
 

Ketua Jurusan 
 
 
 
 

Mahasiswa 
 
 
 

Ketua Jurusan 
 
 
 

Dekan 
 
 

 
A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

- Format Penilaian 
 
 
 
- Format Penilaian 
- Format Rekapitulasi Niai 
 
 
- Format Rekapitulasi Niai 
 
 
 
 
- Format Rekapitulasi Niai 

 
 
 
 
 
 
 
 
- Berita Acara Ujian 
 
 
 
- Berita Acara Ujian 
 
 
 
 

 

Memberikan berkas 
hasil ujian 

Menerima berkas hasil 
ujian untuk direkap 

Menyerahkan rekap 
hasil ujian ke Ka.Jur. 

Menerima rekap hasil 
ujian dan 

mengumumkan hasil 
ujian 

Menerima hasil ujian 

Mengisi Berita Acara 
Ujian sebagai laporan 

Menerima laporan 
Berita Acara Ujian 

Selesai 


