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A. RASIONAL : 

Mahasiswa S1 yang sudah menyelesaikan penelitian dan mendapat persetujuan dari 

para pembimbingnya berhak mengajukan ujian akhir skripsi. Pada ujian ini akan diuji 

dan diperiksa mengenai proses, prosedur, landasan keilmuan, hasil penelitian sesuai 

dengan kaidah-kaidah metoda ilmiah. 

 

B. CAKUPAN 

Prosedur Operasional Baku ini meliputi kegiatan : 

 

1. Pelaporan penelitian skripsi mahasiswa kepada para pembimbing dan 

mendapat persetujuan untuk mengikuti ujian sidang. 

2. Melapor ke bagian akademik untuk mengikuti ujian sidang skipsi dan bagian 

ini memberikan informasi mengenai persyaratan ujian sidang. 

3. Bagian akademik mengkompilasi mahasiswa yang akan ujian sidang dan 

melaporkan kepada bagian umum dan program studi untuk mempersiapkan 

ujian sidang skripsi. 

 

C. TUJUAN 

Ujian sidang  pada program S1 bertujuan : 

 

1. Membantu kelancaran lembaga dan mahasiswa dalam penyelenggaraan ujian 

sidang. 

2. Memeriksa proses dan prosedur penelitian mahasiswa dari mulai awal sampai 

akhir penelitian. 

3. Menguji kemampuan berfikir keilmuan mahasiswa baik dedukatif dan induktif 

yang berkaitan dengan penelitiannya. 
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ACUAN 

1. PP Republik Indonesia No. 19 tahun 2006 tentang Standar Nasional 

Pendidikan. 

2. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga UPI tahun 2006. 

3. Ketetapan dan Keputusan Majelis Wali Amanat tahun 2005-2006. 

 

 

PROSEDUR 

1. Mahasiswa melaporkan ke bagian akademik mengenai rencana mengikuti 

ujian sidang skripsi. 

2. Bagian akademik memberikan informasi mengenai persyaratan ujian sidang 

skripsi. 

3. Melaporkan kepada ketua prodi, setelah semua persyaratan dipenuhi. 

4. Kembali ke bagian  akademik  untuk dibukukan dan mempersiapkan SK 

Ujian. 

5. Bagian akademik bekerjasama dengan bagian umum dan program studi untuk 

mempersiapkan ujian sidang skripsi. 

6. Bagian akademik melaporkan hasil ujian sidang kepada ketua prodi. 

Selanjutnya dapat terlihat di bagan di bawah ini: 
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PROSEDUR 
KEGIATAN UNIT WAKTU DOK 

MHS AKADEMIK PRODI B.UMUM PD -I PD -II ADMNTR 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Mahasiswa mengambil 

format . ujian  dan 

melengkapi  persyaratan 

ujian 

 

 

         

Mahasiswa 

menandatangakan  format 

ujian  ke masing-masing 

prodi 

         

Seteleh ditandatangai prodi 

mahasiswa  daftar  
        Didaftar 

dibuku 

Membukukan peserta ujian  

ke dalam buku ujian 
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4 

 

2 

mulai 

3 



Meminta penguji tambahan 

dikonfirmasikan dengan 

ketua  program studi 

         

Dibuatkan SK ujian dan 

undangan  ujian 

 

 

         SK 

Ujian 

Dibuatkan jadwal ujian  dan 

ruangan ujian 

 

   

 

      

 

 
-  Membuat format  penilaian 

ujian  

-  Memasukan format ujian 

ke dalam masing-masing 

map ujian 

         

Memasukan format ujian  ke 

dalam ruang ujian /ruang 

prodi 

    

 

 

     

-  Menampung semua hasil 

ujian dari seluruh 

penguji/program studi. 

-  Menghitung nilai  

kelulusan 

    

 

 

     

- Setelah diketahui hasilnya 

diserahkan ke program 

studi untuk diumumkan 

   

 
 

 
    

 

5 

selesai 

6 7 

9 

8 

10 

11 


