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3. Bobot sks 3 SKS

4. Semester v

5. Status
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Jawab

. . . Metode dan
Tu;uqn Pokok Bahasan & Uraian _Materl / Media Sumber/Referensi Evaluasi
Pembelajaran Sub Pokok Bahasan Kegiatan P -
embelajaran

1. Mahasiswa dapat | 1. Menjelaskan 1. Definisi greetings, 1. Ceramah 1. Pyle Ma, Michael And 1. Essay Tertulis
mempraktekkan bagaimana kalimat/vocabulary Bervariasi | Mary Munoz (2000): Cliffs | 2. Lisan
Introduction | melakukan dalam greeting 2. Tanya Notes Toefl Preparaton

greetings 2. Penjelasanm jawab Guide,JOHN WILEY AND

2. Menjelaskan bagaimana SONS

bagaimana melakukan Media: 2. Jakeman,Vanessa And

melakukan Getting acquainted |« QHP Clare Mc. Dowell (2003)

Getting acquainted | 3. Menjelaskan - LCD Insigth: INTO IELTS,

3. Menjelaskan
bagaimana
menyampaikan
personal

information

bagaimana

menyampaikan

personal
information

Cambridge

University Press.

3.Jakeman,Vanessa And

Clare Mc. Dowell (2003)

Practice Test For lelts,
Cambridge  University

Press.

4. Cherry L Hadikusumo

(2003) Business English,

Bayumedia Publishing
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2. Mahasiswa dapat | 1. Menjelaskan 1. Definisi greetings, 1. Ceramah 1.Pyle Ma, Michael And 1. Simulasi
mempraktekkan bagaimana kalimat/vocabulary | 2. Diskusi Mary Munoz (2000): Cliffs | 2. Quiz
Introduction 11 melakukan dalam greeting Notes Toefl Preparaton
introducing others | 2. Penjelasan countries | Media: Guide,JOHN WILEY AND
2. Menjelaskan and nationalities = OHP SONS
countries and dari orang yang - LCD 2.Jakeman,Vanessa And
nationalities dari dikenalkan. Clare Mc. Dowell (2003)
orang yang 3. Penjelasan Insigth: INTO IELTS,
dikenalkan. bagaimana Cambridge
3. Menjelaskan berkomunikasi University Press.
bagaimana dalam 3.Jakeman,Vanessa And
berkomunikasi kegiatan bisnis Clare Mc. Dowell (2003)
dalam Practice Test For lelts
kegiatan bisnis Cambridge University Press.
4. Cherry L Hadikusumo
(2003) Business English,
Bayumedia Publishing
3. Mahasiswa 1. Menjelaskan family | 1. Penjelasan family 1. Ceramah 1.Pyle Ma, Michael And 1. Quiz
dapat and relatives and relatives 2. Tanya Mary Munoz (2000): Cliffs
menjelaskan 2. Menjelaskan 2. Penjelasan grammar Jawab Notes Toefl Preparaton
Family grammar apostrophe. 3. Problem Guide,JOHN WILEY AND
apostrophe. 3. Penjelasan the seven Solving SONS
3. Menjelaskan  the ages of man 2.Jakeman,Vanessa And
seven ages of man Media: Clare Mc. Dowell (2003)
= OHP Insigth: INTO IELTS,
- LCD Cambridge

University Press.
3.Jakeman,Vanessa And
Clare Mc. Dowell (2003)
Practice Test For lelts
Cambridge University Press.
4. Cherry L Hadikusumo




Metode dan

3.Menjelaskan writing
curriculum vitae

3.Penjelasan writing
curriculum vitae

2.Jakeman,Vanessa And
Clare Mc. Dowell (2003)
Insigth: INTO IELTS,
Cambridge

University Press.
3.Jakeman,Vanessa And
Clare Mc. Dowell (2003)
Practice Test For lelts
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(2003) Business English,
Bayumedia Publishing
Mahasiswa 1. Menjelaskan 1. Penjelasan routine 1. Ceramah 1.Pyle Ma, Michael And 1. Quiz
dapat routine activities activities 2. Tanya Mary Munoz (2000): Cliffs
menjelaskan 2. Menjelaskan 2. Penjelasan Jawab Notes Toefl Preparaton
Routine grammar: present grammar: present 3. Problem Guide,JOHN WILEY AND
Activities tense tense Solving SONS
3. Menjelaskan Travel | 3. Penjelasan Travel Media: 2.Jakeman,Vanessa And
and transport and transport = OHP Clare Mc. Dowell (2003)
- LCD Insigth: INTO IELTS,
Cambridge
University Press.
3.Jakeman,Vanessa And
Clare Mc. Dowell (2003)
Practice Test For lelts
Cambridge University Press.
4. Cherry L Hadikusumo
(2003) Business English,
Bayumedia Publishing
. Mahasiswa 1.Menjelaskan looking | 1.Penjelasan looking 1. Ceramah 1.Pyle Ma, Michael And 1. Simulasi
dapat for a job.(in for a job.(in 2. Tanya Mary Munoz (2000): Cliffs 2. Quiz
menjelaskan advertisment) advertisment) Jawab Notes Toefl Preparaton
Applying for a 2.Menjelaskan making | 2.Penjelasan makingan | 3. Problem Guide,JOHN WILEY AND
Job (1) an application letter application letter Solving SONS
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Cambridge University Press.
4. Cherry L Hadikusumo
(2003) Business English,
Bayumedia Publishing
6. Mahasiswa 1.Menjelaskan job 1.Penjelasan looking 1. Ceramah 1. Cherry L Hadikusumo 1. Simulasi
dapat melakukan | interview for a job.(in 2. Tanya (2003) Business English, 2. Pretest
applying for a 2.Menjelaskan advertisment) Jawab Bayumedia Publishing
job grammar: embedded 2.Penjelasan making an | 3. Problem 2. Jakeman,Vanessa And
questions application letter Solving Clare Mc. Dowell
3.Menjelaskan what job | 3.Penjelasan what job (2003) Insigth: INTO
are suited for you are suited for you IELTS, Cambridge
University Press
7. Mahasiswa 1. Menjelaskan 1. Penjelasan business | 1. Ceramah 1. Cherry L 8. Case Study
dapat business plan plan 2. Tanya Hadikusumo (2003) 9. Simulasi
menjelasakan 2. Menjelaskan 2. Penjelasan Jawab Business English,
management vocabulary vocabulary 3. Problem Bayumedia Publishing
terms manajemen SDM, manajemen SDM, Solving 2. Jakeman,Vanessa
keuangan dan keuangan dan And Clare Mc. Dowell
pemasaran pemasaran (2003) Insigth: INTO
3. Menjelaskan 3. Penjelasan speaking IELTS, Cambridge
speaking management University Press
management
8. Mahasiswa 1. Materi  perkuliahan | 1. Materi perkuliahan | Ujian tertulis 1. Materi perkuliahan 1. Ujian Tengah
dapat dari pertemuan 1-7 dari pertemuan 1-7 pertemuan 1-7 Semester (UTS)
mengerjakan
ujian tengah
semester dengan
baik
9.Mahasiswa dapat | 1. Menjelaskan 1. Penjelasan speaking | 1. Ceramah a. Cherry L 1. Case Study
menjelaskan speaking at events | at events 2. Diskusi Hadikusumo (2003) 2. Simulasi
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socializing 2. Menjelaskan 2.Penjelasan grammar: Business English,

grammar: stating stating preference Bayumedia Publishing
preference 3.Penjelasan asking for b. Jakeman,Vanessa

3. Menjelaskan asking | a And Clare Mc. Dowell
for a room/hostel room/hostel/dormitory (2003) Insigth: INTO
/dormitory IELTS,

Cambridge,University Press
10.Mahasiswa dapat | 1. Menjelaskan what 1. Ceramah | 1. 1. Case Study
menjelaskan information can we 2. Diskusi 2. Simulasi
socializing get.
2. Menjelaskan
grammar: future
tense
3. Menjelaskan asking
for a room/hostel
/dormitory

11. Mahasiswa Kekuasaan dan Politik 1. Ceramah 1. 1. Simulation
dapat = Definisi kekuasaan, 2. Diskusi 2. Quiz
menjelaskan membandingkan
meetings kepemimpinan dan

kekuasaan, dasar-
dasar kekuasaan,

12. Mahasiswa Konflik dan | 2. 1. Ceramah 2. Prinsip Perilaku | 2. Case Study
dapat Perundingan 2. Diskusi Organisasi, Stephen | 3. Simulasi
menggambarkan | ® Definisi konflik, Robbins, edisi ke -9,
trend dari suatu transisi dalam 2001, PT. Erlangga
peristiwa pikiran konflik 3. Perilaku Organisasi,

(pandangan Stephen Robbins, edisi
tradisional, ke-9, 2001 Prentice-Hall
pandangan 4. Organizational

hubungan manusia,

Behavior, George and
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pandangan
interaksionis).
Konflik fungsional
VS
disfungsional,Prose
s konflik: tahap |
oposisi, tahap I
kognisi dan
personalisasi, tahap
1l maksud, tahap
IV perilaku, dan
tahap V hasil.
Perundingan:
strategi tawar-
menawar,  proses
perundingan  dan
persoalan dalam
perundingan

Jones,2001, Prentice-
Hall

13. Mahasiswa
dapat memahami
teknik presentasi
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14. Mahasiswa 1. Presentasi Presentasi kelompk | 1. Presentasi Materi yang sudah Presentasi

dapat melakukan kelompok berdasarkan materi | 2. Diskusi dipelajari sebelumnya kelompok

presentasi berdasarkan materi yang sudah 3. Tanya

dengan baik yang sudah ditentukan Jawab

ditentukan

15. Mahasiswa 1. Presentasi Presentasi Presentasi Materi yang sudah Presentasi

dapat melakukan kelompok kelompok Diskusi dipelajari sebelumnya kelompok

presentasi berdasarkan materi berdasarkan materi | Tanya Jawab

dengan baik yang sudah yang sudah

ditentukan ditentukan

16. Mahasiswa Materi perkuliahan dari | Materi perkuliahan dari | Ujian tertulis Materi perkuliahan dari | 2. Ujian Akhir

dapat pertemuan 9-15 pertemuan 9-15 pertemuan 9-15 Semester (UAS)

mengerjakan

ujian akhir

semester dengan

baik

Bandung

Dosen Penanggung Jawab

Avyu Krishna Yuliawati







