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SILABUS 
 

MK 500 Belajar dan Pembelajaran Manajemen Perkantoran 

1. Identitas Mata Kuliah 

 

Nama mata kuliah : Manajemen Perbankan 

Nomor kode : MK 214 

Jumlah SKS :  2  

Semester : 6 

Kelompok mata kuliah : MKKPS 

Program studi/Program : Manajemen Perkantoran/S1 

Status mata kuliah :  Lanjut/Wajib 

Prasyarat : - 

Dosen                             : 1. [0633] Dr. Janah Sojanah, M.Si. 

  2. [0636] Drs. Uep Tatang Sontani, M.Si. 

  3.  [1093] Drs. Budi Santoso, M.Si. 

                                        2. [2457] Hady Siti Hadijah, S.Pd., M.Si. 

 

2. Tujuan 

 

Setelah mengikuti perkuliahan ini, mahasiswa diharapkan mengetahui dan 

mampu mengungkapkan tentang berbagai aspek yang berkaitan dengan 

lembaga Intermediasi keuangan baik yang dilaksanakan oleh bank maupun 

lembaga keuangan bukan bank. 

 

3. Deskripsi isi  

 

Mata kuliah ini membahas tentang berbagai aspek yang berkaitan dengan 

lembaga Inter-mediasi keuangan baik yang dilaksanakan oleh bank 

maupun lembaga keuangan bukan bank.  

 

4. Pendekatan pembelajaran 

 

Ekspositori dan Inkuiri 

 Metode : Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab, Penugasan 

 Tugas : Makalah  

 Media : Whiteboard, OHP, Spidol, Brosur 
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5. Evaluasi  

 

Keberhasilan mahasiswa dalam perkuliahan ini ditentukan oleh prestasi 

yang bersangkutan dalam : 

 Partisipasi kegiatan kelas 

 Pembuatan tugas 

 Kuis, UTS dan UAS 

 

6. Rincian Materi Perkuliahan Tiap Pertemuan 

 

Pertemuan 1 : Pengertian Bank dan Lembaga KBB, Jenis Bank,                              

Lapangan Usaha Bank 

Pertemuan 2 : Giro, Deposito 

Pertemuan 3 : Tabungan, Tingkat Bunga 

Pertemuan 4 : Pengertian MA, Pendekatan MA, Komite MA 

Pertemuan 5 : Pengetian MP, Pendekatan MP, Komite MP 

Pertemuan 6 : Pengertian, Syarat, Proses, 

Pertemuan 7 : Konsep, Produk, Sistem 

Pertemuan 8 : UTS 

Pertemuan 9 : Arti, Unsur, Tujuan, Fungsi 

Pertemuan 10 : Arti, Perhitungan Bunga 

Pertemuan 11 : Arti, Tujuan Peranan 

Pertemuan 12 : Pengertian, Peranan 

Pertemuan 13 : Leasing, Asuransi, Gadai 

Pertemuan 14 : Pengertian, Proses, Mekanisme 

Pertemuan 15 : Pengertian, Proses, Mekanisme 

Pertemuan 16  : UAS 

 

7. Daftar buku 

Dahlan, Siamat. Manajemen Bank Umum. 

 


