
DESKRIPSI DAN SILABUS MATA KULIAH

1.
Nama Mata Kuliah
:
Manajemen logistik
2.
Kode
:
MK 105
3.
Bobot SKS
:
3
4.
Semester
:
5
5.
Prasyarat
:
Pengantar Manajemen
6.
Dosen Penanggung Jawab 
:
1. [0651] Dr. Durotul Yatimah,  M.Pd. 


2. [1056] Dra. Hj. Nani Imaniyati, M.Si.


3. [2166] Adman S.Pd
7. Deskripsi Mata Kuliah

Mata kuliah ini akan memberikan bekal kepada mahasiswa agar memiliki kompetensi mengelola logistik untuk menunjang kelancaran kegiatan manajemen perkantoran. 
8. Tujuan Umum Mata Kuliah

Setelah mengikuti perkuliahan ini, mahasiswa diharapkan memiliki kompetensi mengelola logistik untuk menunjang kelancaran kegiatan manajemen perkantoran.
9. Pendekatan Umum Pembelajaran

a. Ceramah
b. Diskusi
c. Tanya jawab

d. Penugasan
10. Media Pembelajaran

a. Whiteboard
b. OHP
c. Buku Sumber
d. Alat tulis

11. Evaluasi Hasil Belajar Siswa

Keberhasilan mahasiswa dalam perkuliahan ini ditentukan oleh prestasi yang bersangkutan dalam :

a. Partisipasi kegiatan kelas

b. Pembuatan tugas

c. Kuis, UTS dan UAS

12. Garis Besar Materi Setiap Pertemuan

	Pertemuan Ke
	Garis Besar Materi Kuliah

	I & II
	1. Pengertian Umum

2. Maksud dan Tujuan Manajemen Logistik 

3. Sejarah Manajemen Logistik
4. Manajemen Logistik dan Sistem Administrasi

5. Fungsi-Fungsi Manajemen Logistik

	III 
	1. Fungsi Perencanaan

2. Fungsi penentuan Kebutuhan

3. Fungsi Penganggaran

	IV
	1. Dasar-Dasar Pengadaan 

2. Pengadaan Alat dan perlengkapan

	V
	1. Fungsi Penyimpanan

2. Fungsi Penyaluran

3. Fungsi Pembayaran

	VI
	1. Fungsi Penghapusan

2. Alasan Penghapusan

3. Program Penghapusan

4. Proses Penghapusan

5. Cara-Cara Penghapusan

	VII & VIII
	1. Sarana Logistik

2. Sasaran dan Pendekatan 

3. Kebutuhan SIM Logistik

4. Tahap Penyelenggaraan

5. Inventarisasi Logistik
6. Standarisasi Logistik

7. Expediting

	IX
	UTS

	X
	1. Praktek Perencanaan
2. Praktek Penentuan Kebutuhan

3. Praktek Penganggaran

	XI
	Praktek Penganggaran Logistik

	XII
	Praktek Pengadaan Logistik

	XIII
	Praktek Penyimpanan, Penyaluran Logistik

	XIV
	 Praktek Pemeliharaan Logistik

	XV
	Praktek Penghapusan Logistik

	XVI
	 Praktek Pengendalian Logistik

	XVII
	UAS
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