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Judul : Permohonan Untuk Melakukan Observasi Lapangan BERLAKU :

1. Tujuan
Manual Prosedur Permohonan Untuk Melakukan Observasi Lapangan adalah tahapan yang harus

dilakukan oleh Kepala Laboratorium, Koordinator Asisten, Asisten, Teknisi/ Laboran dalam melaksanakan
observasi lapangan dengan tujuan agar kegiatan ini dapat berjalan dengan lancar. Hal ini perlu dilakukan
untuk kebutuhan para pengelola laboratorium untuk meningkatkan performansi observasi lapangan.

2. Tanggungjawab dan wewenang
Kegiatan observasi lapangan melibatkan beberapa orang dan unit dengan wewenang dan

tanggung jawaban sebagai berikut:
 Kepala Laboratorium

Wewenang : Menerima laporan pelaksanaan observasi lapangan
Menerima laporan penggunaan dan inventarisasi peralatan

laboratorium dari teknisi/ laboran
Tanggungjawab : Mengevaluasi kegiatan observasi lapangan berdasarkan laporan

pelaksanaan observasi lapangan dari Koordinator Observasi lapangan
Memastikan kelancaran penyelenggaraan observasi lapangan

 Teknisi/ Laboran
Wewenang : 
Tanggungjawab : Menyiapkan peralatan yang akan digunakan dalam observasi lapangan

Melaporkan kesiapan laboratorium untuk melaksanakan keigiatan
observasi lapangan

Membantu pelaksanaan observasi
Melaporkan penggunaan dan inventarisasi peralatan
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 Koordinator Asisten
Wewenang : 
Tanggungjawab : Melakukan pengecekan sarana & prasarana Laboratorium/ Studio

Membantu Koordinator observasi lapangan dalam pembuatan dan
pengembangan modul

Membuat jadwal observasi lapangan sesuai dengan kesediaan waktu
asisten

Menyiapkan peralatan observasi lapangan
Membantu praktikan dalam pelaksanaan observasi lapangan
Melaporkan hasil pelaksanaan observasi lapangan

3. Deskripsi kegiatan
Observasi lapangan adalah kegiatan penunjang dalam pelaksanaan pembelajaran di perguruan

tinggi. Kegiatan ini dikelola oleh koordinator laboratorium/ koordinator observasi lapangan bersama teknisi/
laboran dan asisten laboratorium. Kegiatan observasi lapangan dimulai dengan pembuatan/
pengembangan modul observasi lapangan dan penjadwalan observasi lapangan yang disesuaikan dengan
jumlah modul dan praktikan, serta pembuatan petunjuk pelaksanaan observasi lapangan.

Pelaksanaan observasi lapangan disesuaikan dengan laboratorium masing-masing, akan tetapi
koordinator laboratorium/ koordinator observasi lapangan berkewajiban membuat laporan pelaksanaan
observasi lapangan untuk awal, tengah, dan akhir semester. Kegiatan ini berkaitan dengan POB
Mengampu Observasi lapangan. Kegiatan ini diakhiri dengan pembuatan laporan-laporan yang terdiri dari
laporan hasil observasi lapangan dan laporan penggunaan dan inventarisasi peralatan laboratorium.
Fungsi dari laporan ini adalah untuk evaluasi kegiatan observasi lapangan, sehinga dapat dijadikan
perbaikan untuk pelaksanaan observasi lapangan di masa yang akan datang.


