
 

 

 

 

 
FPIPS UPI 

PRODI MPP 
 

Satuan Acara Perkuliahan 
 

Dibuat Oleh: 
 

Diperiksa Oleh: 
 

Disetujui Oleh : 

Aplikasi Komputer I 

 

 
 

 
 

 

No. Dokumen : 
No. 

Revisi : 
Tgl. Terbit : Halaman : 

Oce Ridwanudin, 
SE., MM 

Dewi Pancawati 
Novalita 

Hp. Diyah 
Setiyorini 

FPIPS-UPI-MPP-
SAP- 04 

00 
1 September 

2012 
1 dari 6 

 Koord. Bidang 
Akademik 

Kaprodi 

 

Topik Bahasan : Pendahuluan 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa dapat mengetahui silabus  

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

1 
Mahasiswa dapat 
mengetahui silabus  

silabus  
Menyimak penjelasan 
dari dosen, bertanya 
jawab 

  
Whiteboard,  

LCD 

  Topik Bahasan : Pengenalan MS Office 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami MS Office 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

2 
Mahasiswa dapat 

menjelaskan MS Office 
Pengenalan MS 

Office 

Menyimak penjelasan 
dari dosen, bertanya 
jawab, diskusi, 
mengerjakan latihan 

Mahasiswa 
menjelaskan 

kembali konsep 
yang telah 

diterangkan 

Whiteboard,  
LCD 

  Topik Bahasan : Sports Marketing 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami konsep Sport marketing environment 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 

Tujuan pembelajaran  
khusus 

(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses 
pembelajaran 

(kegiatan 
mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

3 
mahasiswa dapat 

menjelaskan Font dan 
Paragraf 

Font dan Paragraf 

Menyimak kuliah 
dari dosen, 
bertanya jawab, 
mengerjakan 
latihan 

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Font dan Paragraf 

Whiteboard,  LCD 
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Topik Bahasan  Numbering 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami Numbering 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

4 
Mahasiswa dapat 

menjelaskan Numbering 
Numbering 

Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab, 
mengerjakan tugas  

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Numbering 

Whiteboard, 
OHP, LCD 

  Topik Bahasan : Tabel, Picture 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami Tabel, Picture 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

5 
Mahasiswa dapat 

menjelaskan Tabel, 
Picture 

Tabel, Picture 
Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab, 
mengerjakan tugas  

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Tabel, Picture 

Whiteboard, 
OHP, LCD 

 
 
 

 Topik Bahasan : Tabulasi 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami Tabulasi 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

6 
Mahasiswa dapat 

menjelaskan Tabulasi 
Tabulasi 

Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab 

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Tabulasi 

Whiteboard, 
OHP, LCD 
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Topik Bahasan : Equation, page number, mail merge 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami Equation, page number, mail merge Product 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

7 
Mahasiswa dapat 

menjelaskan Equation, 
page number, mail merge 

Equation, page 
number, mail 

merge 

Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab,  

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Equation, page 
number, mail 

merge 

Whiteboard, 
OHP, LCD 

 

 
 

Topik Bahasan : UTS 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa dapat mengerjakan Ujian Tengah Semester (UTS) 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

8 
Mahasiswa dapat 

mengerjakan soal ujian 
Materi perkuliahan 

pertemuan 1-7 
Mengerjakan Ujian UTS 

 

  Topik Bahasan : Pengenalan Excel 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami Excel 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

9 Mahasiswa dapat 
menjelaskan  Excel 

Pengenalan Excel 
Menyimak kuliah dari 

dosen, bertanya jawab 

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali Excel 

Whiteboard, 
OHP, LCD  

 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 
FPIPS UPI 

PRODI MPP 
 

Satuan Acara Perkuliahan 
 

Dibuat Oleh: 
 

Diperiksa Oleh: 
 

Disetujui Oleh : 

Aplikasi Komputer I 

 

 
 

 
 

 

No. Dokumen : 
No. 

Revisi : 
Tgl. Terbit : Halaman : 

Oce Ridwanudin, 
SE., MM 

Dewi Pancawati 
Novalita 

Hp. Diyah 
Setiyorini 

FPIPS-UPI-MPP-
SAP- 04 

00 
1 September 

2012 
4 dari 6 

 Koord. Bidang 
Akademik 

Kaprodi 

 

Topik Bahasan : Formating 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami tentang Formating 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

10 
Mahasiswa dapat 

mempelajari konsep 
Formating 

Formating 
Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab,  

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Formating 

Whiteboard, 
OHP, LCD 

 
Topik Bahasan : Bekerja dengan rumus dan konstanta 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami apa yang telah dijelaskan dari group presentation 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

11 

Mahasiswa dapat 
mempelajari konsep 

Bekerja dengan rumus 
dan konstanta 

Bekerja dengan 
rumus dan 
konstanta 

Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab,  

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Bekerja dengan 

rumus dan 
konstanta 

Whiteboard, 
OHP, LCD 

 
 

 
 
 

Topik Bahasan : Bekerja dengan rumus lanjutan 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami event di lapangan 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

rtemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

12 

Mahasiswa dapat 
mempelajari konsep 

Bekerja dengan rumus 
lanjutan 

Bekerja dengan 
rumus lanjutan 

Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab,  

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Bekerja dengan 
rumus lanjutan 

Whiteboard, 
OHP, LCD 
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Topik Bahasan : Bekerja dengan grafik 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami tentang Bekerja dengan grafik 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

13 
Mahasiswa dapat 

mempelajari konsep 
Bekerja dengan grafik 

Bekerja dengan 
grafik 

Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab, 
mengerjakan tugas 
berdiskusi 

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Bekerja dengan 

grafik 

Whiteboard, 
OHP, LCD 

 

 
 

Topik Bahasan : Pengenalan Power point 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami Power point 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & buku 
sumber 

14 
Mahasiswa dapat 

memahami Power point 
Pengenalan Power 

point 

Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab, 

mengerjakan tugas 
berdiskusi 

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Power point 

Whiteboard, 
OHP, LCD 
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Topik Bahasan : Menyimpan konten dalam presentasi 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami tentang Menyimpan konten dalam presentasi 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & 
buku 

sumber 

15 
Mahasiswa dapat 

memahami Menyimpan 
konten dalam presentasi 

Menyimpan konten 
dalam presentasi 

Menyimak kuliah dari 
dosen, bertanya jawab, 
mengerjakan tugas 
berdiskusi 

Mahasiswa 
menjelaskan 
kembali dan 

mempraktekkan 
Menyimpan 

konten dalam 
presentasi 

Whiteboard, 
OHP, LCD 

 

 
Topik Bahasan : Ujian Akhir Semester 

Tujuan Pembelajaran Umum : Mahasiswa memahami apa yang telah dijelaskan dari group presentation 

Jumlah Pertemuan : 1 kali 

Pertemuan 
Tujuan pembelajaran  

khusus 
(performansi/indikator) 

Sub pokok 
bahasan dan 
rincian materi 

Proses pembelajaran 
(kegiatan mahasiswa) 

Tugas dan 
evaluasi 

Media & 
buku 

sumber 

16 
Mahasiswa dapat 

mengerjakan Ujian Akhir 
Semester (UAS) 

Materi perkuliahan 
pertemuan 10-15 

Mengerjakan Ujian UAS 

Mahasiswa 
dapat 
mengerjakan 
Ujian Akhir 
Semester 
(UAS) 

   

  


